
№ 帳 票 名 備 考

食事指示箋

　・リアルタイム食事箋

　・老健食事箋

　・日中預かり事業用食事箋

2 患者情報変更一覧表

3 食札、間食用食札

4 配食表

5 選択メニュー調査票

6 欠食者一覧表

7 個人別食数集計表

8 選択メニュー該当者一覧

9 選択メニュー実施一覧表

10 給食日誌

11 月別・年度食種別食数一覧表

12 その他食数管理業務必要帳票

№ 帳 票 名 備 考

1 食種別・日別予定及び実施献立表

2 週間献立表

3 掲示用献立表

4 食種別献立表

5 献立指示書

6 出庫表

7 料理別使用材料一覧表

8 献立チェック表

9 料理温度確認表

10 検食簿

11 残食調査表

12 調理作業マニュアル

13 その他献立管理及び調理業務必要帳票 次亜塩素酸消毒記録　等

長浜市立湖北病院等給食業務委託に係る関係帳票類一覧表(別表３)

1

献立管理及び調理業務関係

食数管理業務関係
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長浜市立湖北病院等給食業務委託に係る関係帳票類一覧表(別表３)

№ 帳 票 名 備 考

1 取引業者一覧表

2 食数一覧表（発注・出庫・実施）

3 使用材料一覧表

4 発注予定表

5 発注書

6 検収簿（衛生管理関係を含む。）

7 納品書

8 原産地報告書

9 給食材料消費日計表

10 給食材料消費月計表

11 業者別仕入一覧表

12 業者別仕入明細表

13 棚卸入力／差異表

14 在庫一覧表

15 物品出納帳

16 月別・年度別・業者別仕入一覧表

17 月別・年度別給食材料費一覧表

18 賞味期限管理表

19 食品廃棄記録

20 その他材料管理業務必要帳票

№ 帳 票 名 備 考

1 年齢構成表及び給与栄養目標量

2 給与食品検討表

3 食糧構成表（予定、実施）

4 栄養月報

5 喫食者数集計表

6 その他統計及び栄養管理関係必要帳票

№ 帳 票 名 備 考

1 機器類等取扱マニュアル

2 緊急修理案内書

3 施設・設備・機器点検表・日常最終点検表

4 器具等点検表

5 厨房及び下処理室内温度・湿度点検表

6 冷凍庫・冷蔵庫温度点検表

7 清掃等実施記録

8 適温配膳車管理記録

9 その他施設、設備、機器等管理業務必要帳票

施設、設備、機器及び器具等管理業務関係

材料管理業務関係

続計及び栄養管理関係
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№ 帳 票 名 備 考

1 衛生管理マニュアル

2
大量調理衛生管理マニュアルに基づく衛生関係
記録及び各種チェックシート

3 従事者健康診断及び検便結果報告書

4 納入業者衛生関係結果報告書

5 使用食品自主衛生検査結果報告書

6 害虫駆除記録

7 その他衛生管理業務必要帳票

№ 帳 票 名 備 考

1 業務案内書

2 標準作業書及び作業仕様書

3 従事者名簿

4 業務分担及び従事者配置表

5 作業計画書

6 勤務計画／勤務実績表

7 業務日誌

8 インシデント・アクシデント報告書

9 ご意見・ご要望等対応報告書

10 会議開催報告書

11 食中毒発生時対応マニュアル

12 災害発生時等緊急時対応マニュアル

13 緊急連絡網

14 教育・訓練等計画書及び実施報告書

15 その他業務管理関係必要帳票

衛生管理業務関係

業務管理関係
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